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EVALUACIÓN 1          UNIDAD 8                  
 
 

Nombre:                                                                        Fecha:  
Apellidos:                                                                     Curso:  

 

1. Indica los pasos necesarios para configurar una página con 
orientación horizontal, un margen izquierdo de 3 cm y un margen 
derecho de 2 cm. 

 

2. Indica los pasos para configurar un documento con 3 columnas y 
una distancia entre columnas de 1 cm. 

 

3. Desde la ventana de configurar página, ¿puedes ponerle un color 
de fondo a un documento?, ¿y una imagen? 

 

4. Indica dos formas de realizar la revisión ortográfica dentro de 
Writer. 

 

5. Aparte de la vista preeliminar, ¿qué otra opción de Writer me 
permite ver el documento en miniatura? 

 

6. ¿Cómo harías una vista preeliminar de un documento mostrando 
3x3 páginas? 

 

7. ¿Qué opciones tengo que seleccionar en la pantalla Buscar y 
reemplazar si quiero buscar en un documento una palabra sola (que 
no esté contenida en otra) y que el programa distinga entre 
mayúsculas y minúsculas? 

 

8. Indica tres campos que se puedan insertar en un encabezado. ¿Se 
pueden insertar en el pie de página? 
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9. ¿Qué utilidad crees que puede tener la gestión de versiones de 
Writer? 

 

10. ¿Cómo ampliarías el número de filas de una tabla una vez creada? 

 


