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Actividad 1                    Unidad 7                  
 

1. Pedir a los alumnos que busquen información sobre otras suites de 
ofimática. 

 

2. Pedir a los alumnos que investiguen algunos de los menús 
flotantes que aparecen en algunas de las opciones de la barra de 
herramientas. 

 

3. Proponer a los alumnos que personalicen la barra de dibujo a su 
gusto, pensando siempre en cómo acelerar la forma de trabajar con 
Writer. 

 

4. Proponer a los alumnos que modifiquen el menú de Archivo y deje 
solo las opciones de Abrir, Guardar y Terminar. 

 

5. Proponer a los alumnos que prueben con las distintas fuentes del 
programa Writer y elijan las cinco que crean más creativas. 

 

6. Pedir a los alumnos que preparen una carta, utilizando para ello la 
opción de Asistente. 

 

7. Pedir a los alumnos que configuren el programa Writer para que 
realice una copia de seguridad cada diez minutos. 

 

8. Proponer a los alumnos que abran un documento en Writer y lo 
conviertan en uno PDF para a continuación visualizarlo con el 
programa Adobe Reader. 

 

9. Pedir al alumno que cree un pequeño párrafo con un borde de 2,5 
pt, con sombra y con un color pastel de fondo. 
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10. Pedir al alumno que escriba en Writer la siguiente expresión 
matemática: 

2*x3 + 4*x2 + x1 = x2 

 

11. Pedir a los alumnos que investiguen en Internet y busquen dos 
procesadores de texto que no tengan la norma WYSIWYG. 

 


